CANTON PUJILI

CONSIDERANDO:

Que, En la Constitucion de la Republica del Ecuador articulo 238 establece.- “Los
Gobiernos autdnomos descentralizados gozaran de autonomia politica, administrativa y
financiera, y se regiran por los principios de solidaridad, subsidiariedad, equidad
interterritorial, integracion y participacion ciudadana”..., en concordancia con los articulos
5y 6 del Cddigo Organico de Organizacion Territorial Autonomia y Descentralizacion.

Que, en el Codigo Orgéanico de Organizacién territorial Autonomia y Descentralizacion
Articulos 53 Los Gobiernos Autonomos Descentralizados Municipales son ‘“personas
juridicas de derecho publico, con autonomia politica, administrativa y financiera. Estaran
integrados por las funciones de participacion ciudadana; legislacion y fiscalizacion; y
ejecutiva previstas en este Codigo, para el ejercicio de las funciones y competencias que le
corresponden”.

Que, el art. 57 literal d del COOTAD, entre otras de las facultades del GAD Municipal del
cantén Pujili son las referentes a la expedicion de reglamentos interiores de las
dependencias de la administracion publica municipal, los acuerdos y demas disposiciones
que tiendan a regular el funcionamiento administrativo de las mismas;

Que, la Norma de Control Interno 410-04 Politicas y Procedimientos indica que la maxima
autoridad de la entidad aprobara las politicas y procedimientos que permitan organizar
apropiadamente el area de tecnologia de informacion y asignar el talento humano calificado
e infraestructura tecnoldgica necesaria

Que, es obligacion de la administracion municipal mejorar la calidad del servicio al
proporcionar de una manera eficiente y oportuna la resolucién de los problemas de la
ciudadania;

Que, la informacion contenida en los sistemas de computo que cada una de las
dependencias de las diversas areas que conforman la administracion publica del GAD
Municipal del Cantén Pujili representa un acervo informativo relevante que debe ser
cuidado y resguardado para utilizarse de un modo adecuado y en beneficio de un mejor
desarrollo en la actividad administrativa;

Que, al efecto se requiere implementar, dentro de las herramientas comunes de trabajo, las
tecnologias de informacion mas adecuadas y que se requiere un mayor control y seguridad
de la informacién generada en las actividades propias de la administracion publica
municipal;

Por lo expuesto:




En el Ambito de su competencia y Territorio y en uso de sus facultades legales establecidas
en los Articulos 57 literal a) del Codigo Organico de Organizacion territorial Autonomia y
Descentralizacion, y Articulo 323 ibidem expide:

LA ORDENANZA QUE REGULA LAS POLITICASEN MATERIA DE
INFORMATICA'Y TECNOLOGIA DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON PUJILI

Capitulo 1
Disposiciones generales:

Articulo 1.- Las presentes politicas son de observancia obligatoria para las dependencias,
coordinaciones y unidades administrativas auxiliares del GAD Municipal del Cantén Pujili.

Articulo 2.- Este reglamento tiene como objetivo, los siguientes:

a) La regulacion de la sistematizacion de los procesos de la Administracion
Publica Municipal,

b) La aplicacion de medidas para el control, operacion de los bienes y servicios
inherentes al uso de las tecnologias de la informacion propiedad del patrimonio
municipal;

c) El establecimiento y administracion de la Red Informéatica Municipal;

d) El manejo de la informacidn generada por las dependencias, coordinaciones y
unidades administrativas auxiliares y propiedad del Patrimonio Municipal; y

e) La capacitacion del personal del GAD Municipal del Canton Pujili para el
adecuado uso y aprovechamiento de la tecnologia de informacion.

Capitulo 11
Autoridades en Informética

Articulo 3.- Son autoridades en materia de informatica:
El Alcalde;
El Director Administrativo;

Son servidores publicos municipales en materia de informatica:
El Responsable del Departamento de Informatica y Tecnologia

Capitulo 111
De las Funciones del Departamento de Informatica

Articulo 4.- El Departamento de Informética, dependiente de la Direccion Administrativa,
tendra las siguientes facultades y atribuciones:

Soporte técnico de la red de computadores y sistemas informaticos.




- Administracion de las bases de datos de los sistemas informaticos de la
municipalidad.

- Plan de mantenimiento de hardware y software del parque informatico.

- Informe de ejecucion del plan de mantenimiento de hardware y software.

- Administracion de la pagina web.

- Administracion de correo electrénico institucional.

- Colaborar con Auditoria informética de hardware y software si lo requiere

- Plan de contingencia del centro de computo.

- Coordinacion de la biblioteca virtual.

Articulo 5.- El Titular de cada Dependencia, Coordinacion o Unidad Administrativa,
Auxiliar, con el apoyo del Departamento de Informatica, serd el encargado de solicitar los
servicios que requiera para el desarrollo eficaz de las funciones de los servidores.

Capitulo IV
Politicas y Normas

Articulo 6.- El Departamento de Informatica debera resguardar o establecer los
procedimientos para salvaguardar la informacion en medias magnéticas y Opticas
propiedades del patrimonio municipal, por lo cual estard facultado para realizar los
requerimientos respectivos a Dependencias, Coordinaciones o Unidades Administrativas
auxiliares.

Asimismo conservara los programas para computadora originales, de instalacion de los
sistemas del equipo de cémputo y periféricos adquiridos, propiedad del Patrimonio
Municipal, asi como las licencias.

Articulo 7.- Se considerara informacion propiedad del Patrimonio Municipal, la siguiente:

1. Toda la que se encuentra grabada en los medios magnéticos u épticos de los equipos
informaticos propiedad de este Municipio;

2. Toda la que elaboren, desarrollen, produzcan o integren los servidores publicos;

3. Todos los respaldos de la informacion que se sefialan en los incisos | y Il del
presente Articulo.

Articulo 8.- Se restringe el acceso a redes sociales y comunidades virtuales como
facebook, hi5, myspace.com, orkut, Sonico, tuenti, twitter, Linkedin, viadeo, Xxing,
kendin.es, PyMes, Fotolog, psicofxp.com, Taringa, youtube y otras de iguales
caracteristicas

Articulo 9.- De acuerdo con la resolucion del Legislativo Municipal, es obligatoria la
publicacion de Informacién relevante del GAD Municipal de Pujili en la pagina WEB
previa la revision de la autoridad nominadora

Capitulo V
Investigacion y Desarrollo




Articulo 10.- ElI Departamento de Informatica promoverd los programas, proyectos y
trabajos de investigacion, los cuales deberan encaminarse a:

1. Encontrar soluciones a problemas de mantenimiento en los equipos de computo;

2. Adecuar, crear o desarrollar tecnologias, propiciando el desarrollo de la informatica
en beneficio de la Administracion Publica Municipal, y

3. Analizar y adecuar los avances tecnologicos que en esta materia se den y que
puedan ser de beneficio para el mejor desempefio de la Administracion Pablica
Municipal.

Capitulo VI
Adquisiciones

Articulo 11.- ElI Departamento de Informatica promovera la adquisicion de bienes y
contratacion de servicios informéaticos que por su importancia impacten en beneficio de la
prestacion de los servicios que otorga el GADM de Puijili, procurando atender los
requerimientos de las diferentes unidades en funcion del presupuesto institucional.

Articulo 12.- Todas las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios informaticos en
el GADM de Pujili deberan ser evaluados mediante soporte técnico previamente por el
Departamento de Informatica, ademéas de cumplir con las disposiciones legales aplicables
para dichas adquisiciones.

Articulo 13.- Todo bien y/o servicio de informatica seran entregados a las Dependencias,
Coordinaciones y Unidades Administrativas correspondientes por conducto del area
responsable de su adquisicion y previa verificacion por parte del Departamento de
Informatica y Tecnologia, sellando el equipo inmediatamente después, para la aplicacién de
la garantia.

Articulo 14.- EI Departamento de Informética en coordinacion con el Responsable de
Activos dependiente ésta Gltima de la Direccion Administrativa, tiene la facultad de
reemplazar equipos, programas de computadora y periféricos de las oficinas publicas
Municipales para sustituirlos por otros que respondan a las tendencias y estandares
adoptados por el Departamento de Informaética.

Articulo 15.- El Departamento de Informatica debera proporcionar informacion referente a
productos consumibles que garanticen y/o mantengan la vida 0til de los equipos
informaticos y periféricos.

Capitulo VII
Control de Equipos Informaticos

Articulo 16.- El Departamento de Informatica podra reubicar el equipo informatico del
GADM de Pujili, para el 6ptimo aprovechamiento de los recursos de computo.




Articulo 17.- El Departamento de Informética programara el mantenimiento preventivo de
los equipos informaticos del GADM de Pujili, y el mantenimiento correctivo del mismo,
cuando asi lo requieran.

Articulo 18.- El Departamento de Informatica llevara un inventario de cada equipo
informético y periféricos propiedad del patrimonio Municipal, con el cual se llevarg,
ademas, el control de las partes que conforman los equipos en coordinacion con el
responsable de activos.

Articulo 19.- Para el control de las partes internas de los equipos informaticos, el
Departamento de Informética coordinaré con el responsable de activos la entrega de dichas
partes al servidor publico al cual se le asigno el equipo, de acuerdo a lo establecido en la
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Capitulo VIII
De la Difusién

Articulo 20.- EI Departamento de Informatica, promovera la cultura informatica a través de
la difusion de tdpicos vinculados con las tecnologias de la informacion, teniendo como
fines:

I.- Reunir, clasificar, ordenar y hacer llegar a todas las dependencias de la Administracién
Publica Municipal, la informacion que requieran para desempefiar eficientemente sus
labores y para aumentar su acervo en informatica.

I1.- Hacer llegar a distintos sectores de la Administracién Publica, informacion sobre
tendencias relacionadas con la informatica.

Articulo 21.- Todo documento e informacion que forme parte de los archivos del
Departamento de Informatica a que se refiere estas politicas, es considerada Patrimonio
Municipal, por lo que el Departamento de Informética sera responsable del uso y destino de
la informacién difundida por su conducto, a excepcion de aquella que haya sido autorizada
por escrito por parte del Alcalde o Director Administrativo.

Capitulo IX
De la Capacitacién

Articulo 22.- Se promovera la capacitacién de los servidores en materia de Informaética,
para elaborar los programas anuales que permitan mejorar la calidad del personal dedicado
a estas funciones y facilitar el acceso a los cambios que provoca la rapida evolucion de ésta.

Articulo 23.- El Programa Anual de capacitacion sera coordinado por el Departamento de
Informatica y Talento Humano del GADM de Pujili, quien lo divulgara oportunamente
entre las dependencias de la Administracién Pablica Municipal, detallando para cada curso
su fecha, duracion, contenido, alcance y requisitos.




Capitulo X

De los Usuarios de Sistemas de las Dependencias, Coordinaciones y Unidades

Auxiliares

Articulo 24.- Corresponde a los usuarios de informéatica de cada &rea, entre otras, las
siguientes obligaciones y atribuciones:

1.

2.

o1

Acordar con el titular de la dependencia o Unidad Administrativa Auxiliar, el
despacho de los asuntos adscritos a su responsabilidad,;

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar, el desempefio de las
funciones encomendadas dentro del &mbito de su competencia;

Coordinar con las demés dependencias, coordinaciones y unidades administrativas
auxiliares de la propia dependencia, coordinacion o Unidad Administrativa para el
mejor desemperfio de los asuntos de su competencia;

Proponer al titular de la dependencia, Coordinacion o Unidad Administrativa
auxiliar la adquisicion de bienes informaticos y programas para computadora, para
que éste solicite el informe de viabilidad técnica y la aprobacién correspondiente al
Departamento de Informatica;

Coadyuvar en la integracion del Plan Operativo Anual de Informatica;

Responder en materia de informatica a las necesidades propias de la dependencia o
entidad bajo los lineamientos establecidos por el Departamento de Informaética;
Mantener permanentemente actualizada la informacién de la situacién que guardan
los diferentes aspectos del Plan Operativo Anual de Informatica como lo son:
desarrollo de sistemas, programacion, avance de proyectos de capacitacion,
mantenimiento, operacion, asi como la supervision y control de la implementacion
de dicho Plan;

Seqguir y aplicar las politicas, normas y lineamientos, asi como los planes y
programas requeridos para el buen desarrollo de las actividades de la dependencia.

Disposicion Final:

Articulo Unico.- La presente Ordenanza entraran en vigencia una vez que esté sancionado
por el Ejecutivo Municipal.

Dado en la sala de Sesiones del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Pujili, a los 23
dias del mes de Noviembre de 2011.

Econ. Gustavo Canfar Viteri Adriana Rivera Cevallos
ALCALDE GADM DEL CANTON PUJILI SECRETARIA GENERAL GADM




CERTIFICACION: Certifico que la ORDENANZA QUE REGULA LAS POLITICAS EN
MATERIA DE INFORMATICA Y TECNOLOGIA DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON PUJILI fue discutida y aprobada por el
Gobierno Autonomo Descentralizado Municipal del Canton Pujili, en sesiones ordinarias de 16 y 23
de noviembre de 2011, respectivamente.

Adriana Rivera Cevallos
SECRETARIA GENERAL GADM PUJILI

SANCION.- ALCALDIA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON PUJILLI.- Pujili, 24 de noviembre de 2011, a las 09H30, conforme
lo dispone la Ley, sanciono la ORDENANZA QUE REGULA LAS POLITICAS EN
MATERIA DE INFORMATICA Y TECNOLOGIA DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL CANTON PUJILI, por encontrarse enmarcada
dentro del ordenamiento juridico existente. EJECUTESE.-

Econ. Gustavo Canar Viteri
ALCALDE DEL GADM DE PUJILI

SECRETARIA GENERAL DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DEL CANTON PUJILL.- Pujili, 24 de noviembre de 2011, a las 09H30.-
Sancion6, firmdy dispuso su ejecucion inmediata. LO CERTIFICO.-

Adriana Rivera Cevallos
SECRETARIA GENERAL GADM PUJILI




